
แนวทางการจดัท าค าเสนอขอ 

(รายการงบลงทนุ)



แนวทางการเสนอของบประมาณ

ค่าครภุณัฑ์



1. เรียงล ำดับควำมส ำคัญ/ควำมจ ำเป็น ของรำยกำร
ครุภัณฑ์ที่เสนอขอแต่ละผลผลิตเป็นภำพรวมของทั้ง
หน่วยงำน ไม่แยกประเภท ภำควิชำ แผนกวิชำ

2. ระบุลักษณะของครุภัณฑ์กำรเรียนกำรสอน ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ ครุภัณฑ์ส ำนักงำน หรือครุภัณฑ์ประกอบ
อำคำร (โดยระบุชื่ออำคำรและปีที่สร้ำงเสร็จด้วย) 

3. ระบุประเภทของครุภัณฑ์เป็นครุภัณฑ์ทดแทนของเดิม 
ครุภัณฑ์เพิ่มประสิทธิภำพและครุภัณฑ์ใหม่

4. ครุภัณฑ์ท่ีเสนอของบประมำณจะต้องมีข้อมูลชี้ให้เห็น
ถึงควำมจ ำเป็นในกำรเรียนกำรสอนและมีควำมถี่ในกำร
ใช้งำนต่อสัปดำห์ในระดับที่สูงเพียงพอ

แนวทางการเสนอของบประมาณ

5. ครุภัณฑ์ที่เสนอของบประมำณจะต้องมีอำคำรสถำนที่รองรับ
6. ครุภัณฑ์ปีเดียวที่เสนอขอเป็นรำยกำรเดี่ยว                   
(ไม่อยู่เป็นห้องปฏิบัติกำรหรือเป็นชุด) และมีมูลค่ำต่ ำกว่ำ 30,000
ให้งดเสนอต้ังและให้ไปเสนอขอในงบประมำณเงินรำยได้

7. รำยกำรครุภัณฑท์ุกรำยกำรที่เสนอขอต้องแนบรำยละเอียด
คุณลักษณะเฉพำะ (Specification) พร้อมใบเสนอรำคำ 
3 บริษัท หำกไม่มีใบเสนอรำคำจะไม่ได้รับกำรพิจำรณำจำก
ส ำนักงบประมำณ

8. ชะลอครุภัณฑ์ประเภทยำนพำหนะ และครุภัณฑ์ที่มีรำคำสูง
ไม่คุ้มค่ำ หรือครุภัณฑ์ที่ไม่สำมำรถใช้ร่วมกับหน่วยงำนอื่นได้

ค่า

ครภุณัฑ์



1 . ก่ อนด ำ เนิ นกำรของรำยกำรงบลงทุ น รำยกำรครุ ภัณฑ์              
หน่วยงำนจะต้องจัดเตรียมพื้นที่ส ำหรับกำรติดตั้งครุภัณฑ์ให้เรียบร้อย
ก่อนที่จะด ำเนินกำรเสนอของบประมำณ เพื่อแก้ไขปัญหำกำรไม่มีพื้นที่
ติดตั้งครุภัณฑ์ และแก้ไขปัญหำกำรเบิกจ่ำยล่ำช้ำกว่ำแผนปฏิบัติงำนและ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ

…ท าความเขา้ใจ…

สกันิด !! 

กอ่นคิดตัง้งบประมาณ

2. รำยกำรครุภัณฑ์ ต้องมีรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (Specification)
พร้อมทั้งตรวจสอบรำยกำรย่อยให้เป็นไปตำมเกณฑ์รำคำมำตรฐำน
ครุภัณฑ์ของส ำนักงบประมำณ และด ำเนินกำรจัดท ำร่ำง TOR พร้อม ใบ
เสนอรำคำ 3 บริษัท ขึ้นไป 



แนวทางการเสนอของบประมาณ

ค่าท่ีดินและสิ่งกอ่สรา้ง



แนวทางการเสนอของบประมาณ
ค่าท่ีดินและ

สิ่งกอ่สรา้ง1.ล าดบัความส าคญัของรายการ

สิ่งกอ่สรา้ง/ปรบัปรงุ ท่ีเสนอขอ

ให้หน่วยงานจัดเรียงล าดับ

ความส าคัญ/ความจ าเป็นของ

รายการสิ่งก่อสรา้งท่ีเสนอมาให้

ตรงตามความต้องการ เ พ่ือ

ประโยชนส์งูสดุในการพิจารณา

ร า ย ก า ร ท่ี จ ะ ไ ด้ ร ั บ ก า ร ตั้ ง

งบประมาณ

ช่ือรายการสิ่งก่อสร้าง/ปรับปรงุท่ี

เสนอขอตอ้งตรงกบัเอกสารรายละเอียด

แสดงราคากลาง (BOQ) งวดงานและ

แบบแปลนของรายการสิ่งก่อสร้าง/

ปรบัปรงุท่ีหน่วยงานเสนอขอ

2.ช่ือรายการ

สิ่งกอ่สรา้ง/ปรบัปรงุ ท่ีเสนอขอ



แนวทางการเสนอของบประมาณ
ค่าท่ีดินและ

สิ่งกอ่สรา้ง

ทกุรายการท่ีเสนอขอ หน่วยงาน

ต้องจัดส่ งแบบร ูปรายการและ

ประมาณราคาค่าก่อสรา้ง โดยแต่ละ

ร ายก า รต้อ ง มี ล า ย มื อ ช่ื อ ข อ ง

คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

และมีพ้ืนท่ีด าเนินงานอยา่งชดัเจน

4.การก าหนดรายละเอียด

การแบ่งงวดงาน

สิ่งกอ่สรา้ง/ปรบัปรงุ ท่ีเสนอขอ

3.ความพรอ้มในการด าเนินการ

สิ่งกอ่สรา้ง/ปรบัปรงุ ท่ีเสนอขอ

ควรมีการก าหนดรายละเอียดการแบ่ง

งวดงานของรายการ ส่ิ งก่อสร้า ง /

ปรับปรงุ ท่ีหน่วยงานเสนอขอและ มี

แผนการเบิกจ่ายงบประมาณตามงวด

งานมาอยา่งชดัเจน



แบบฟอรม์ค าเสนอขอ

รายการค่าครภุณัฑ์



ไม่มีกำรระบุ
หน่วยนับ

จากตวัอย่างจะเห็นว่าไม่มี

การระบหุน่วยนับให้ชัดเจน

และในตารางสรปุรายการ

ประกอบของรายการครภุณัฑ์

ราคา ต่อหน่ วย ไม่ตรงกับ

รายละเอียดใน Spec

ตวัอยา่ง การกรอกแบบฟอรม์ ง.3

ท่ีขอ้มลูรายละเอียดไม่ถกูตอ้ง



จากตวัอย่างจะเห็น

ว่ามีการระบยุี่ห้อของ

ครภุณัฑท่ี์จะจดัซ้ือและ

ไม่มีการระบหุน่วยนับ

ให้ชัดเจน ในส่วนของ

ใบเสนอราคาไม่มีการ

ร ะ บ ุ ช่ื อ ร า ย ก า ร

ครภุณัฑท่ี์เสนอ

ตวัอยา่ง การกรอกแบบฟอรม์ ง.3

ท่ีขอ้มลูรายละเอียดไม่ถกูตอ้ง

ไม่มีการระบ ุ

หน่วยนบั

ในใบเสนอราคา ไม่มีการระบ ุ

ช่ือรายการ

"คอมพิวเตอรส์ าหรบัการ

เรยีนการสอนออนไลน"์

มีการระบยุีห่อ้

ของครภุณัฑ์



ค ำเสนอขอของหน่วยงำน

ข้อ 2 วงเงินงบประมำณ 779,000 บำท
(ข้อ 2.2) จ ำนวน 4 ชุด รำคำต่อหน่วย 45,000 บำท วงเงินงบประมำณ 180,000 บำท 

ต้องเป็น 4 * 45,000 = 180,000 บำท

779,000 บำท

180,000 บำท

ค ำนวณวงเงินงบประมำณไม่ถูกต้อง



จากตวัอยา่งจะเห็นว่าในตารางรายละเอียด

ประกอบระบรุายละเอียดย่อยไว้อย่างชัดเจน

และสอดคล้องกับรายละเอียดคณุลักษณะ

เฉพาะ(Specification) และมีการระบรุาคาต่อ

หน่วยในทกุรายการอย่างครบถว้น ระบเุหตผุล

ความจ าเป็น วตัถปุระสงคอ์ย่างชดัเจน มีการ

อธิบายหลักการท างานและมีภาพประกอบ 

พร้อมทั้งแนบใบเสนอราคาท่ีมีรายเ อียด

ครบถว้นมาทัง้ 3 บรษิทั

ตวัอยา่ง การกรอกแบบฟอรม์ ง.3

ท่ีขอ้มลูรายละเอียดครบถว้น
ใบเสนอราคาครบ 3 บรษิทั

ห้องปฏิบัติการห้องเรียนอัจฉริยะสมัยใหม่ฯ (วิทย์).pdf
ใบเสนอราคา.pdf


ตัวอย่ำง ค ำเสนอขอของหนว่ยงำน ตัวอย่ำง ค ำเสนอขอของหนว่ยงำน

ควร ระบุรำคำต่อหน่วย
ในรำยกำรย่อย

กรณี ไม่มีกำรระบุรำคำต่อหน่วย ในรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ



รำยละเอียด Spec ครุภัณฑ์ของหน่วยงำน บัญชีรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์ของส ำนักงบประมำณ

กรณี ก ำหนดรำยละเอียดคุณลกัษณะเฉพำะเหมือนกัน ตำมบัญชีรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์ 
และเกณฑ์รำคำกลำงคอมพิวเตอร์ แต่วงเงินงบประมำณสูงกว่ำที่เกณฑ์ก ำหนด



ต้องแจกแจงรำคำต่อหน่วย และระบุหน่วยนับของรำยกำรย่อย
ในใบเสนอรำคำ โดยต้องเป็นรำคำที่รวม Vat แล้ว

ควร ระบุหน่วยนับด้วย



ตัวอย่ำง ใบเสนอรำคำ ที่แจกแจงรำคำต่อหน่วย และระบุหน่วยนับของรำยกำรย่อย
ในใบเสนอรำคำ โดยต้องเป็นรำคำที่รวม Vat แล้ว

แจกแจงรำคำต่อหน่วย 
และระบุหน่วยนับของรำยกำรย่อย

ตัวอย่ำง ใบเสนอรำคำ



กรณี ครุภัณฑ์บำงรำยกำรรำยละเอียดเหมือนกันอยู่ในหน่วยงำนเดียวกัน 
แต่รำคำไม่เท่ำกัน ซึ่งควรเป็นรำคำเดียวกัน 

ตัวอย่ำงกำรเสนอขอโต๊ะ และเก้ำอี้
เนื่องจำกมีหลำยหน่วยงำนเสนอขอโต๊ะ และเก้ำอี้รำยละเอียด Spec เหมือนกันแต่รำคำต่ำงกัน



กรณี ครุภัณฑ์บำงรำยกำรรำยละเอียดเหมือนกัน
อยู่คนละหน่วยงำน คนละพื้นที่ แต่ใบเสนอรำคำเป็นบริษัท

เดียวกัน ควรเป็นรำคำเดียวกัน



ตวัอยา่ง แบบฟอรม์ค าเสนอขอ

รายการค่าท่ีดินและสิ่งกอ่สรา้ง



แบบน้ีถกูใจ

มีการกรอก ความพรอ้มในการ

ด าเนินการ/เหตผุลความจ าเป็น/

วตัถปุระสงค์ มาค่อนขา้งชดัเจน



แบบน้ีถกูใจ

นอ้ยหน่อย..

มีการกรอก ประโยชนใ์ชส้อย 

มาค่อนขา้งชดัเจน แต่ยงัขาดการระบ ุ

จ านวนผ ูใ้ชป้ระโยชนจ์ากอาคาร และขาด

ขอ้มลูเบ้ืองตน้ของอาคาร เช่น จ านวน

พ้ืนท่ีของอาคารนัน้ๆ



แบบน้ีถกูใจ

มี ประมาณการราคาในแบบฟอรม์ 

ปร.4 ปร.5 และ ปร.6

มาค่อนขา้งละเอียด






