
แผนการปอ้งกนั ควบคุม และดูแลคุณภาพอากาศภายในหนว่ยงาน 

กิจกรรม ความถี ่
 

       ผูร้บัผดิชอบ 
 

หลักฐานการด าเนนิงาน 
 

1. ตรวจสอบความสะอาด
และการระบายอากาศ
ภายในหน่วยงาน 

ทุกวัน คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 5 
 

ภาพถ่าย 

2. กิจกรรม 5ส และท า
ความสะอาดโต๊ะท างาน ตู้
เอกสาร และพ้ืนที่โดยรอบ 

อย่างน้อยเดือน
ละ 1 ครั้ง 

คณะท างานทุกหมวด ภาพถ่ายก่อนและหลัง 

3. ตรวจสอบและท าความ
สะอาดเครื่องพิมพ์ และ
เครื่องถ่ายเอกสาร เพื่อ
ป้องกันฝุ่นผงหมึก 

ทุกเดือน คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 
หมวดที่ 2 / งานข้อมูล

สารสนเทศ 

ภาพถ่าย 

4. ดูแลการล้างและ
บ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ 

อย่างน้อย 
ปีละ 1 ครั้ง 

คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 5 และ 
หมวดที่ 6 

ภาพถ่าย 

5. ตรวจสอบพื้นท่ีห้ามสูบ
บุหรี่และป้ายประชาสัมพันธ์ 
(บริเวณหน้าห้องกอง
นโยบายและแผน) 

ทุกวัน คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 5 

ภาพถ่าย 

6. ตรวจสอบพื้นท่ีโดยรอบ
ห้องปฏิบัติงาน และก าหนด
ห้ามมิให้ยานพาหนะทุกชนิด
จอดบริเวณใกล้ประตู 
หน้าต่าง และช่องรับอากาศ
ของอาคาร 

ทุกเดือน คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 5 

ภาพถ่าย 

7. ตรวจสอบข้อร้องเรียน
เกี่ยวกับฝุ่น กลิ่น ควัน หรือ
คุณภาพอากาศ 

เมื่อได้รับแจ้ง คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 5 

แบบรับข้อร้องเรียน 
และผลการแก้ไข 

8. สรุปและประเมินผลการ
ด าเนินงาน 

ทุก 6 เดือน คณะท างานเพ่ือการ
ด าเนินการส านักงานสี
เขียว (Green Office) 

หมวดที่ 3 และ 
หมวดที่ 5  

รายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 

 


